[image: image1.emf]дошкольных организациях СанПин 2.4.1. 3049-13, утверждёнными  постановлением Главного государственного  санитарного  врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. № 26, приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от  08. 04. 2014 г. № 293 «О порядке приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»), Уставом МБДОУ № 12 г. Азова, Административным регламентом  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» Приложение к  приказу  Управления образования администрации г. Азова  от 23.12.2011 №  761.
 1.7. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273- ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 2014, N 6, ст. 562, ст. 566). В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган местного самоуправления «Управление образования города Азова» (далее – Управление образования).
1.8.  Порядок комплектования МБДОУ воспитанниками на основе Положения закрепляется в Уставе МБДОУ.

1.9. Прием детей в МБДОУ № 12 г. Азова для обучения по основным образовательным программам дошкольного образования производится заведующим по результатам проведения комплектования, в порядке, установленном Учредителем с 01 августа до 30 сентября текущего года. В остальное время производится комплектование МБДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

1.10. Прием в МБДОУ № 12 г. Азова осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.

2. Порядок комплектования.
2.1. МБДОУ № 12 г. Азова  обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и уход за воспитанниками в возрасте от двух месяцев до прекращения образовательных отношений». 
2.2. Количество групп в МБДОУ № 12 г. Азова определяется Учредителем, исходя из их   предельной наполняемости, принятой в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса (а также с учетом предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования).

2.3. Наполняемость групп определяется с учетом возраста детей, их состояния здоровья, специфики основной образовательной программы, а также с учетом санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.

2.4. В МБДОУ № 12 г. Азова могут организовываться разновозрастные (смешанные) группы детей с учетом возможности организации в них режима дня, соответствующего анатомо-физиологическим особенностям каждой возрастной группы. 

2.5. Перевод детей из одной возрастной группы в другую осуществляется на основании приказа учреждения.

  2.6. Группы в МБДОУ №12 г.Азова имеют общеразвивающую направленность.

   В группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация образовательной программы дошкольного образования.

2.7. В случае заболевания ребенка и отсутствия возможности зачисления в МБДОУ № 12 г. Азова в установленные сроки заявители обязаны предупредить об этом заведующего и представить справку из учреждения здравоохранения.

2.8. В случае несоблюдения сроков зачисления в МБДОУ № 12 г. Азова по результатам комплектования и (или) доукомплектования групп и отсутствия справки о заболевании ребенка предоставленное ребенку место считается невостребованным и подлежит перераспределению.  
2.9. МБДОУ № 12 г. Азова в установленном порядке при наличии необходимых материально-технических условий и кадрового обеспечения (в пределах выделенных средств) может открывать группы  кратковременного пребывания детей. Деятельность групп регламентируется соответствующими локальными актами МБДОУ № 12 г. Азова.

2.10. Приказ о зачислении ребенка в МБДОУ № 12 г. Азова издается заведующим в течение трех рабочих дней после заключения договора.
3. Прием в образовательную организацию.
3.1. Прием в МБДОУ № 12 г. Азова осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. 
Для приема в МБДОУ № 12 г. Азова:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка дополнительно предъявляют оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка, документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; медицинскую карту ребенка, сертификат о профилактических прививках, направление УО, копию страхового медицинского полиса, копию страхового свидетельства.

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ №12 г. Азова на время обучения ребенка.

3.2. Родителям (законным представителям) выплачивается компенсация части родительской платы в размере, устанавливаемом нормативными правовыми актами субъектов РФ. Право на получение компенсации имеет один из родителей (законных представителей), внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми в МБДОУ № 12 г. Азова.

3.3. В течении 10-ти дней после приёма ребёнка в МБДОУ Родители (законные представители) для получения компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих  основную образовательную программу дошкольного образования, обязаны представить следующие документы:

- личное  заявление родителя (Приложение № 2) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя;

- число, месяц, год рождения, адрес места жительства, домашний и служебный телефоны;

- копии и оригиналы для сверки свидетельства о рождении ребенка  (детей);

- копии и оригиналы свидетельства о браке (расторжении брака) в случае  несоответствия  фамилии родителей ребёнка;

- копии и оригиналы для сверки платежных документов, подтверждающих перечисление родительской платы за содержание ребенка (детей).
 Опекун (попечитель), приёмный родитель представляют копию и оригинал для сверки решения органа местного самоуправления об установлении опеки над ребенком, передаче ребенка на воспитание в приемную семью.
3.4. В МБДОУ ведётся «Книга учёта движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей. 
3.5. При приёме ребенка в МБДОУ с родителями (законными представителями)  в обязательном порядке заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования, согласие законного представителя на обработку персональных данных (в соответствии с ФЗ № 152-ФЗ «О персональных данных»). Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям) ребенка. 
В договор включаются взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода за детьми, а также порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за содержание детей.
3.6. До подписания договора заведующий МБДОУ № 12 г. Азова в обязательном порядке знакомит родителей (законных представителей) ребенка, принимаемого в МБДОУ № 12 г. Азова, с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами дошкольного образования, реализуемыми МБДОУ № 12 г. Азова, иными локальными актами МБДОУ № 12 г. Азова, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.7. В МБДОУ  за воспитанниками сохраняется место на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей) в том числе в летний период сроком на 60 дней, независимо от времени продолжительности отпуска родителей (законных представителей);

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей;

- особые случаи сохранения за ребенком места в МБДОУ оговариваются в родительском договоре.

На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

4. Отчисление воспитанников.
4.1. Отчисление воспитанника из МБДОУ № 12 г. Азова производится:

· по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника на основании заявления;

· по инициативе МБДОУ № 12 г. Азова путем одностороннего расторжения договора в следующих случаях:

а)  по окончании освоения основной образовательной программы МБДОУ № 12 г. Азова и достижении воспитанником возраста, необходимого для обучения в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования;

б) по письменному медицинскому заключению о состоянии здоровья ребенка, препятствующем его дальнейшему пребыванию в МБДОУ № 12 г. Азова;

в) в случае установления нарушения порядка приема в МБДОУ № 12 г. Азова, повлекшего по вине родителей (законных представителей) воспитанника его незаконное зачисление;

4.2. Отчисление ребенка производится по истечении двух недель после обязательного письменного уведомления (предупреждения) родителей (законных представителей) ребенка о расторжении заключенного договора и отчислении ребенка из МБДОУ № 12 г. Азова. Уведомление вручается лично одному из родителей ребенка или законному представителю ребенка под роспись. При отказе родителей (законных представителей) ребенка получить уведомление (предупреждение) о расторжении заключенного договора и отчислении ребенка администрация МБДОУ № 12 г. Азова обязана оформить письменный акт об отказе в получении указанного уведомления (предупреждения). Дата составления такого акта является датой официального уведомления (предупреждения) о расторжении договора и отчислении ребенка.

